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Estas directrices pretenden servir de guia en la creaciéon de un plan de gestién de datos para la postulacion de un proyecto en la Universidad de Costa Rica.
Este documento se basa, con pequefios cambios, en la RDM Guidance for Researchers de Science Europe y la guiay plantilla de FWF Austrian Science

Fund.

Responda a todas las preguntas de la segunda columna y aborde los puntos de la tercera columna. La plantilla del PGD se encuentra al final de estas
directrices, y encontrara mas informacioén en la VI-R053 Rubrica de evaluacién del Plan de Gestion de Datos (PGD) de la Universidad de Costa Rica.

Orientacioén

| Informacién general

I.1 Informacion
administrativa

Proporcionar informacién como el nombre
y la direcciébn de correo electrénico del
investigador principal, Cédigo y nombre de
la propuesta en SIPRESS vy la version del
PGD.

Facilite la informacion pertinente.

Considerar la posibilidad de actualizar peridodicamente el PGD.

I.2 Responsabilidades
y recursos parala
gestion de datos

¢Quién (por ejemplo, funcién, cargo e
institucién) sera responsable de la gestiéon
de datos?

¢ Qué recursos se dedicaran a la gestién
de datos y a garantizar que los datos sean
FAIR (Localizables, Accesibles,
Interoperables, Reutilizables)?

Indique quién (nombre y direccion de correo electrénico) es responsable de aplicar el plan de
gestién de datos y de garantizar que se revise y, si es necesario, se modifique.

En el caso de los proyectos en colaboracion, explique la coordinacion de las responsabilidades
de gestidn de datos entre los socios.

Expligue cémo se han calculado los recursos necesarios (por ejemplo, tiempo) para preparar
los datos para compartirlos o conservarlos. Considere detenidamente y justifique los recursos
necesarios para entregar los datos. Puede tratarse de costes de almacenamiento, hardware,
tiempo del personal y gastos de depdsito.
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Il Caracteristicas de los datos

[I.1 Descripcion de
datos y recopilacién o
reutilizacion de datos
existentes

¢ COmo se recogeran o produciran nuevos
datos y/o como se reutilizaran los
existentes?

¢ Qué datos (tipos, formatos y volimenes)
se recogeran o producirdn?

Il Documentacion y calidad de los datos

Expligue qué metodologias o programas informéticos se utilizaran si se recopilan o producen
nuevos datos.

Indique las limitaciones a la reutilizacion de los datos existentes, si las hubiera.
Expligue cémo se documentard la procedencia de los datos.

Detalle el tipo de datos: por ejemplo, numéricos (bases de datos), textuales (documentos),
imagen, audio o video.

Proporcione detalles sobre el formato de los datos: la forma en que los datos se codifican para
su almacenamiento, a menudo reflejada por la extension del nombre del archivo (por ejemplo,
pdf, xIs, doc, txt o rdf).

Justificar el uso de determinados formatos. Por ejemplo, las decisiones pueden basarse en la
preferencia por formatos abiertos, en estandares aceptados por los repositorios de datos, en el
uso generalizado dentro de la comunidad investigadora o en el software o los equipos que se
vayan a utilizar.

Dar preferencia a los formatos abiertos y estandar, ya que facilitan el intercambio y la
reutilizacion a largo plazo de los datos (varios repositorios ofrecen listas de estos "formatos
preferidos").

Proporcione detalles sobre los voliimenes (pueden expresarse en espacio de almacenamiento
necesario (bytes), y/o en nimero de objetos/archivos).
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[ll.1 Metadatos y ¢Qué metadatos y documentacion (por |- Indique qué metadatos se proporcionaran para ayudar a otros a identificar y descubrir los datos.
documentacion ejemplo, la metodologia de recogida de Por ejemplo, puede considerar elementos como: titulo, descripcién, fecha, palabras clave,
datos y la forma de organizarlos) licencia.

acompafaran a los datos? o o . . - .
P - Utilice las normas comunitarias de metadatos cuando existan (véase Digital Curation Center o

RDA Metadata Directory).

- Los datos de investigacion coherentes y bien ordenados seran mas faciles de encontrar,
comprender y redutilizar. Indique cémo se organizardn los datos durante el proyecto,
mencionando por ejemplo convenciones, control de versiones y estructuras de carpetas.

- Considere qué otra documentacion es necesaria para permitir la reutilizacién. Puede incluir
informacion sobre la metodologia utilizada para recopilar los datos, informacion analitica y de
procedimiento, definiciones de variables, unidades de medida, etc.

- Piense como se recogera esta informacién y dénde se registrara, por ejemplo, en una base de
datos con enlaces a cada elemento, en un archivo de texto "léame" o en cuadernos de
laboratorio.

[11.2 Control de ¢ Qué medidas de control de calidad de Expligue cédmo se controlard y documentara la coherencia y la calidad de la recogida de datos.
calidad de los datos los datos se utilizaran? Esto puede incluir procesos como la calibracion, la repeticion de muestras o mediciones, la
captura normalizada de datos, la validacion de la introduccién de datos, la revision por pares de
los datos o la representacion con vocabularios controlados.

IV Almacenamiento, intercambio y conservacion de datos a largo plazo

IV.1 Almacenamiento | ¢(COmo se almacenaran y respaldaran los |- Describa dénde se almacenaran los datos y metadatos y dénde se realizara la copia de
de datos y copias de datos y metadatos durante el proceso de seguridad durante las actividades de investigacién y con qué frecuencia se realizara la copia de
seguridad durante el investigacion? seguridad. Se recomienda almacenar los datos al menos en dos ubicaciones distintas.

procego dv.e' - Da preferencia al uso de un almacenamiento sélido y gestionado con copia de seguridad
Investigacion automatica, como el que proporcionan los servicios de soporte informatico de tu institucion de
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¢, Como se garantizara la seguridad de los
datos y la proteccion de datos sensibles
durante la investigacion?

origen. No se recomienda almacenar datos en ordenadores portatiles, discos duros
independientes o dispositivos de almacenamiento externo como memorias USB.

Explica como se recuperaran los datos en caso de incidente técnico.

Expligue quién tendra acceso a los datos durante la investigacion y como se controla el acceso
a los datos, especialmente en proyectos de colaboracion.

Explique qué politicas departamentales de proteccion de datos existen.

Tenga en cuenta la proteccion de datos (por ejemplo, las medidas técnicas de seguridad por
defecto de la institucién de origen), sobre todo si sus datos son sensibles (por ejemplo, si
contienen datos personales o informacién politicamente delicada). Describa los principales
riesgos y como se gestionaran durante el proyecto.

IV.2 Intercambio de
datos y conservacion
alargo plazo

¢,Como y cudndo se compartiran los
datos?

¢Existen restricciones para compartir los
datos o motivos de embargo?

JEn qué repositorio se archivaran los
datos y estaran disponibles para su
reutilizacion?

¢Qué identificador persistente  (por
ejemplo, DOI) y qué licencia de uso (por
ejemplo, CC BY) se utilizaran?

Expligue como y cuando se compartiran los datos. El acceso abierto inmediato a los datos de
investigacién es obligatorio para los datos generados, recolectados o sistematizados como
parte de un proyecto de investigacion, a menos que existan razones legales, éticas o de otro
tipo para no hacerlo. Explique dichas razones cuando proceda.

Expligue cédmo se descubriran los datos y como se pondran a disposicién para su reutilizacion,
abordando la eleccién del repositorio, el identificador persistente (por ejemplo, DOI) y la licencia
gue se utilizara (véase "Coémo licenciar los datos de investigacién"). A la hora de elegir un
repositorio, siga los Criterios de Science Europe para la seleccién de repositorios fiables y utilice
http://www.re3data.org/ para buscar repositorios. El depdsito en algin repositorio UCR es
obligatorio en el caso de proyectos, programas o actividades financiadas por la institucion.

Indique quién podra utilizar los datos. Si es necesario restringir el acceso o aplicar un acuerdo
de intercambio de datos, explique como y por qué. Explique qué medidas se tomaran para
superar o minimizar las restricciones.
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https://www.dcc.ac.uk/sites/default/files/documents/publications/reports/guides/How_To_License_Research_Data.pdf
https://portal.fwf.ac.at/workspaces/Strateg-Dok/Dokumente/OpenAccess/05_Open_Data/Data_Policy/02_Update-DMP-2021/Science%20Europe%20Criteria%20for%20the%20selection%20of%20trustworthy%20repositories
http://www.re3data.org/
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V.1 Aspectos
juridicos

¢ Qué métodos y herramientas
informaticas se necesitan para acceder a
los datos y utilizarlos?

¢,Cémo se seleccionaran los datos para
su conservacion y dénde se conservaran
a largo plazo?

¢,Como se gestionaran las cuestiones
juridicas, como los derechos de propiedad
intelectual y la titularidad?

¢, Qué legislacion es aplicable?

Si se tratan datos personales, ¢como se
garantizara el cumplimiento de la
legislacion sobre datos personales y sobre
seguridad?

Describir si los usuarios potenciales necesitan herramientas especificas para acceder a los
datos, interpretarlos y (re)utilizarlos (por ejemplo, codigos, algoritmos). Considere la
sostenibilidad del software necesario para acceder a los datos.

Indique qué datos deben conservarse o destruirse con fines contractuales, legales o
reglamentarios.

Describa como se decidira qué datos se conservan y cudles no. Describa los datos que se
conservaran a largo plazo y facilite informacion sobre cuanto tiempo y dénde se conservaran
los datos.

V Aspectos juridicos y éticos

Explique quién ser& el propietario de los datos, es decir, quién tendra los derechos para
controlar el acceso.

Asegurese de cubrir los derechos de control de acceso a los datos en el caso de proyectos con
varios socios y varios propietarios de datos.

Indique si se ven afectados los derechos de propiedad intelectual (por ejemplo, la Directiva
sobre bases de datos). En caso afirmativo, explique cuéles y como se trataran.

Indique si existen restricciones a la reutilizacién de datos de terceros.

Garantizar que, cuando se traten datos personales, se cumplan las leyes de proteccion de
datos:

= Obtener el consentimiento informado para conservar y/o compartir datos personales.

= Considerar la posibilidad de anonimizar, seudonimizar o encriptar los datos personales para
conservarlos y/o compartirlos (los datos verdaderamente anénimos ya no se consideran
datos personales).
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= Explique si existe un procedimiento de acceso controlado para los usuarios autorizados de
datos personales.

V.2 Aspectos éticos ¢Qué cuestiones éticas y codigos de
conducta existen y cémo se tendran en
cuenta?

Considerar si las cuestiones éticas pueden afectar al modo en que se almacenan y comparten
los datos, quién puede verlos o utilizarlos y cuanto tiempo se conservan. Demostrar que se es
consciente de estos aspectos y de la planificacion correspondiente.

- Sigalos cédigos de conducta nacionales e internacionales y las directrices éticas institucionales,
y compruebe si se requiere una revision ética (por ejemplo, por parte de un comité de ética)
para la recogida de datos en el proyecto de investigacion.

- Considere "Etica para investigadores", publicado por la Comision Europea, o "El Codigo
Europeo de Conducta para la Integridad de la Investigacion".
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http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/fp7/89888/ethics-for-researchers_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/horizon/guidance/european-code-of-conduct-for-research-integrity_horizon_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/horizon/guidance/european-code-of-conduct-for-research-integrity_horizon_en.pdf
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Plantilla

| Informacion general

1.1 Informacion
administrativa

I.2 Responsabilidades y
recursos para la gestion
de datos

Il Caracteristicas de los datos

II.1 Descripcion de
datos y recopilacién o
reutilizacion de datos
existentes

Il Documentacién y calidad de los datos

I1l.1 Metadatos y
documentacién

111.2 Control de calidad
de los datos

IV Almacenamiento, intercambio y conservacién de datos a largo plazo
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IV.1 Almacenamiento de
datos y copias de
seguridad durante el
proceso de
investigacion

IV.2 Intercambio de
datos y conservacion a
largo plazo

V Aspectos juridicos y éticos

V.1 Aspectos juridicos

V.2 Aspectos éticos
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